 Утверждено решением

                                              Мглинского районного  

                                                     Совета народных депутатов 

                                                                                        от  12.11. 2014г. № 5-35
ПОЛОЖЕНИЕ

Об администрации Мглинского района 

Настоящее положение об администрации Мглинского района (далее – Положение) разработано на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава  Мглинского района. Положение является основным нормативным актом, регламентирующим деятельность администрации Мглинского района (далее - администрация).  
I. Общие положения 

1.1. Администрация в соответствии с Уставом  Мглинского района (далее – Устав района) и Уставом Мглинского городского поселения (далее – Устав городского поселения) является исполнительно-распорядительным органом района и  городского поселения, уполномоченным на решение вопросов местного значения и осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Брянской области. 

Деятельностью администрации руководит глава администрации Мглинского района (далее – глава администрации) на принципах единоначалия.

1.2. В своей деятельности администрация  руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Брянской области, иными нормативными правовыми актами Брянской области, Уставом Мглинского района, Уставом Мглинского городского поселения, нормативными правовыми актами Мглинского районного Совета народных депутатов, нормативными правовыми актами Совета народных депутатов города Мглина, нормативными правовыми актами главы Мглинского района, нормативными  правовыми актами главы г. Мглина, муниципальными правовыми актами главы администрации Мглинского района и настоящим Положением. 

1.3. Администрация обладает правами юридического лица, имеет печать со своим наименованием, иные печати, штампы и бланки установленного образца, лицевые счета, открытые в органе федерального казначейства, приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, выступает истцом, ответчиком, третьим и заинтересованным лицом в судах по вопросам своей компетенции. 
Организационно-правовая форма – казенное учреждение.
1.4. Место нахождения администрации (Юридический адрес): 243220 Российская Федерация, Брянская область, г. Мглин, площадь Советская, д. 6.

Почтовый адрес администрации: 243220 Брянская область, г. Мглин, площадь Советская, д. 6.

Адрес электронной почты: mgladm@mail.ru
1.6. Полное официальное наименование администрации – Администрация Мглинского района.

Сокращенного наименования администрация не имеет.

1.7. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации и Брянской области, органами местного самоуправления Мглинского района, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Мглинского района, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Брянской области, договорами (соглашениями) заключаемыми между администрацией и органами государственной власти, соглашениями с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Мглинского района.
1.8. Администрация подотчетна и подконтрольна Мглинскому районному Совету народных депутатов, главе Мглинского района в части исполнения полномочий муниципального образования «Мглинский район». В части исполнения полномочий муниципального образования «Мглинское городское поселение» Администрация подотчетна и подконтрольна Совету народных депутатов города Мглина и главе города Мглина.

II. Основные задачи администрации

2.1. Основными задачами администрации являются:

2.1.1. обеспечение решения вопросов местного значения Мглинского района, Мглинского городского поселения, осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Брянской области, в соответствии с собственными полномочиями, определенными Уставами Мглинского района и  Мглинского городского поселения;

2.1.2. обеспечение полномочий Мглинского районного Совета народных депутатов, Совета народных депутатов города Мглина, главы Мглинского района и главы города Мглина в целях осуществления местного самоуправления на территории Мглинского района и Мглинского городского поселения;

2.1.3. организация взаимодействия с органами государственной власти Российской Федерации и Брянской области, органами местного самоуправления Мглинского района, Мглинского городского поселения и органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Мглинского  района;

2.1.4. работа со сведениями составляющими государственную тайну является одним из основных видов деятельности Администрации.

2.1.5. иные задачи по обеспечению гарантий осуществления местного самоуправления в Мглинском районе и Мглинском городском поселении.

III. Полномочия администрации

3.1. Уставом Мглинского района администрация наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения и вопросов, связанных с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Мглинского района и Мглинского городского поселения федеральными законами и законами Брянской области.

3.2. На администрацию района возлагается исполнение полномочий администрации Мглинского городского поселения на основании абзаца 3 части 2 статьи 34 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Уставом Мглинского городского поселения.
3.3. Администрация обладает полномочиями по решению вопросов местного значения, установленных Уставом Мглинского района, Уставом Мглинского городского поселения за исключением вопросов, отнесенных к исключительной компетенции Мглинского районного Совета народных депутатов и Совета народных депутатов города Мглина.

3.4. К полномочиям администрации относится: 

· обеспечение исполнения муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Мглинского района и городского поселения по реализации вопросов местного значения;

· обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления Мглинского района по решению вопросов местного значения района в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами районного Совета и постановлениями и распоряжениями главы Мглинского района, администрации Мглинского района;

· осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления района федеральными законами и законами Брянской области;

· разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов в установленном порядке;

· установление порядка составления проекта местного бюджета, в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и принимаемыми с соблюдением его требований муниципальными правовыми актами представительного органа муниципального образования;
· является главным распорядителем, получателем и администратором доходов  бюджетных средств бюджета Мглинского муниципального района;

· осуществление муниципального контроля  в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". К полномочиям администрации Мглинского района в сфере муниципального контроля относятся:

- организация и осуществление муниципального контроля на территории Мглинского района;

- организация и осуществление регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления;

- разработка административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

· администрация района осуществляет иные полномочия, определённые федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области.

3.5. К полномочиям администрации в части исполнения  полномочий Мглинского городского поселения относится: 

1) обеспечение исполнения муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения по реализации вопросов местного            значения;
2) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления городского поселения по решению вопросов местного значения городского поселения в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями главы города;
3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Брянской                    области;
4) осуществление функций администратора поступлений в местный бюджет, контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пени и штрафов по ним;
5) является главным распорядителем бюджетных средств бюджета Мглинского городского поселения.

3.6. При осуществлении своих полномочий администрация:

3.6.1. запрашивает необходимую информацию в органах государственной власти, органах местного самоуправления Мглинского района, Мглинского  городского поселения, муниципальных предприятий и учреждений, органах местного самоуправления поселений, входящих в состав Мглинского района, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Мглинского района, Мглинского городского поселения независимо от их организационно-правовой формы и форм собственности;

3.6.3. пользуется муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления в соответствии с его назначением в пределах, установленных действующим законодательством;

3.6.4. представляет Мглинский район в государственных, судебных и иных органах в пределах своей компетенции.

3.7. Администрация осуществляет свои полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Брянской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Мглинского района и в интересах Мглинского района.
IV. Глава администрации

4.1. Администрацию возглавляет глава администрации Мглинского района (далее – глава администрации) на принципах единоначалия.

4.2. Глава администрации в пределах, установленных действующим законодательством, несет ответственность за выполнение возложенных на администрацию полномочий и результаты ее работы. 

       4.3. Глава администрации назначается Мглинским районным Советом народных депутатов на должность по контракту, заключенному по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Мглинского районного совета народных депутатов, принявшего решение о назначении лица на должность главы администрации района, но не менее чем на два года.

       4.4. Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации устанавливается решением Мглинского районного Совета народных депутатов.

4.5. Условия контракта для главы администрации утверждаются Мглинским районным Советом народных депутатов в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Брянской области в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Мглинского района федеральными законами и законами Брянской области. 

4.6. Контракт с главой администрации заключается (подписывается) главой Мглинского района.

4.7. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности глава администрации Мглинского района:

4.7.1 осуществляет общее руководство деятельностью администрации района, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации района;

4.7.2 заключает от имени администрации района договоры в пределах своей компетенции;

4.7.3 разрабатывает и представляет на утверждение районного Совета структуру администрации района, формирует штат  администрации Мглинского района в пределах, утвержденных в бюджете Мглинского муниципального  района средств на ее содержание;

4.7.4 утверждает положения о структурных подразделениях  администрации района, не наделенных правами юридического лица;

4.7.5 осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета Мглинского муниципального района и бюджета городского поселения;

4.7.6 назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации района, руководителей структурных подразделений администрации района, а также руководителей органов администрации района с правами юридического лица, других работников администрации района, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

                   4.7.7  исполняет полномочия, возложенные на него законом РФ «О государственной тайне»;

      4.7.8 организует прием граждан, рассмотрение обращений граждан, общественных объединений, и должностных лиц;

     4.7.9 решает вопросы о создании и финансировании в установленном порядке муниципальных предприятий и учреждений, о формировании и размещении муниципального заказа;

     4.7.10 определяет цели и порядок функционирования создаваемых муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность руководителей данных предприятий и учреждений и освобождает их от должности.

                 4.8. В сфере взаимодействия с Мглинским районным Советом народных депутатов, глава администрации района:

4.8.1 вносит на утверждение в Мглинский районный Совет народных депутатов  проект бюджета муниципального района и отчет о его исполнении, а в Совет народных депутатов города Мглина - проект бюджета городского поселения и отчет о его исполнении;

4.8.2 предлагает вопросы в повестку дня районного Совета;

    4.8.3 представляет на утверждение районного Совета планы и программы социально-экономического развития Мглинского района, отчёты об их исполнении;

    4.8.4 представляет в районный Совет отчет о текущей деятельности администрации района в письменной форме не реже одного раза в год.

    4.9 Глава администрации Мглинского района осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральными, областными законами, Уставом Мглинского района,  а также полномочия, предусмотренные контрактом.               

     4.10 Глава администрации Мглинского района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Брянской области, Уставом Мглинского района и нормативными правовыми актами Мглинского районного Совета народных депутатов, издает  постановления администрации Мглинского района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Брянской области, а также распоряжения администрации Мглинского района по вопросам организации работы администрации района. 

       4.11 Глава администрации Мглинского района несёт ответственность за деятельность структурных подразделений и органов с правами юридического лица администрации района.

V. Структура администрации

5.1. Структура администрации утверждается Мглинским районным Советом народных депутатов по представлению главы администрации. 

       5.2. Структуру администрации района составляют глава администрации Мглинского района, его заместители, структурные подразделения администрации, также отраслевые (функциональные) органы администрации района.

5.3. Основанием для регистрации органов администрации в качестве юридических лиц является решение Мглинского районного Совета народных депутатов об учреждении соответствующего органа и утверждении положения о нем.

5.4. Функции, полномочия, организация и порядок деятельности органов администрации, их структурных подразделений определяются положениями об органах администрации, их структурных подразделений, утверждаемых главой администрации по представлению руководителей соответствующих органов.

5.5. Органы администрации подотчетны и подконтрольны главе администрации.

5.6. В соответствии со структурой администрации предусматриваются должности заместителей главы администрации. 

5.7. Заместители главы администрации назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением главы администрации.

5.8. В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации Мглинского района, временного отсутствия главы администрации Мглинского района, невозможности им выполнения своих обязанностей  его полномочия временно исполняет один из заместителей главы администрации Мглинского района.
5.9. Штатное расписание администрации утверждается главой администрации.

5.10. Работники администрации, осуществляющие свою деятельность на постоянной основе на должностях муниципальной службы по обеспечению исполнения полномочий органов и должностных лиц местного самоуправления, являются муниципальными служащими.

5.11. На муниципальных служащих распространяется действие Трудового кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

5.12. Для технического обеспечения деятельности администрации в штатные расписания администрации и ее структурных подразделений могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иные рабочие профессии.

VI. Правовые акты главы администрации

6.1. Глава администрации в пределах своих полномочий издает правовые акты: 

6.1.1. постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами Российской Федерации и законами Брянской области;

6.1.2. распоряжения по вопросам организации работы администрации. 

6.2. Правовые акты главы администрации вступают в силу в порядке, установленном Уставом района. 

6.3. Подготовка проектов правовых актов администрации осуществляется органами администрации в соответствии с их компетенцией.

6.4. Порядок внесения проектов правовых актов администрации устанавливается Регламентом администрации Мглинского района.

6.5. Правила оформления правовых актов и проектов правовых актов администрации устанавливаются Инструкцией по делопроизводству администрации Мглинского района.

6.6. Руководители органов администрации с правами юридических лиц издают приказы по работе своих органов.

VII. Финансирование деятельности администрации

7.1. Финансирование деятельности администрации производится за счет средств бюджета Мглинского муниципального района в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

7.2. Администрация обеспечивает выполнение своих денежных обязательств в пределах доведенных до нее соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

VIII. Имущество администрации

8.1. Администрация при осуществлении своих полномочий владеет, пользуется муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления в соответствии с его назначением, и в пределах, установленных действующим законодательством.

8.2. Имущество, переданное администрации в качестве дара, пожертвований или по завещанию, а также имущество, приобретенное за счет средств, выделенных по смете или по иным, не запрещенным действующим законодательством, основаниям, поступает в оперативное управление администрации.

8.3. Администрация не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления без согласия собственника.
8.4. Контроль за использованием и сохранностью имущества, находящегося в оперативном управлении администрации, осуществляет глава администрации.

IX. Обеспечение деятельности администрации

9.1. Организационное, информационное, документационное обеспечение деятельности администрации, устанавливается Регламентом администрации Мглинского района, утверждаемым распоряжением главы администрации.

X. Заключительные положения

10.1. Ликвидация, реорганизация, переименование администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
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