

ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МГЛИНСКОГО РАЙОНА

                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От __________________ № _______
         г. Мглин 

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области.


В соответствии с пунктом 2 статьи 10 Федерального закона от 22 августа 
1995 года № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей» и 
пунктом 4 Порядка регистрации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, утвержденного приказом МЧС России от    12.03.2018 года № 99, администрация Мглинского района Брянской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований.
2. Назначить ответственным за предоставление муниципальной услуги муниципальное казённое учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба Мглинского района», которое обеспечивает в установленном порядке размещение соответствующего административного регламента, а также сведений о муниципальной услуге в региональной муниципальной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Брянской области». 
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Казеко А. Н.
Глава администрации района
            
                              А. Г. Резунов
Исп. Муравьева Т. В.
          т. 2-25-45                                                                Направить: 1. В дело
2.  ЕДДС Мглинского района
3.  Казеко А. Н.

4.  Муравьевой Т. В.

Согласовано:
Заместитель главы администрации района                                                А. Н. Казеко

Начальник правового отдела администрации района                           А. Н. Грибов                                                      
                                                                                 Утвержден

                                                                   постановлением администрации 

Мглинского района
                                                                 от                       2022 года  №

Административный регламент 
предоставления муниципальным казённым учреждением «Единая дежурно-диспетчерская служба Мглинского района» муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области
I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальным казённым учреждением «Единая дежурно-диспетчерская служба Мглинского района» (далее - учреждение) муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых учреждением, порядок взаимодействия с заявителями и организациями, при осуществлении полномочий по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований.
Круг заявителей
2.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются организации, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, создавшие в установленном действующим законодательстве Российской Федерации порядке нештатные аварийно-спасательные формирования (далее  - НАСФ), которые прошли аттестацию в соответствии с требованиями, установленными частью 1 статьи 12 Федерального закона от 22.08.1995 № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей» (далее - заявитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Мглинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной муниципальной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области» (далее – Единый портал);

телефонной, почтовой связи, а также посредством электронной почты.

4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги должностные лица Учреждения подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) также предоставляются с использованием средств автоинформирования (при наличии). При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.
5.  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Учреждения следующими способами:
6.1. При личном обращении заявителя (консультировании), в том числе по вопросам:
разъяснения прав и обязанностей должностных лиц Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;

разъяснения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

разъяснения порядка обжалования действий (бездействия), решений Учреждения, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

разъяснения результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением сведений конфиденциального характера;

разъяснения перечня документов, необходимых для представления в Учреждение, с целью получения муниципальной услуги;

разъяснения по иным вопросам, отнесенным к компетенции Учреждения.
6.2. Посредством почтовой связи.

6.3. Посредством электронной почты.

6.4. Посредством телефонной связи в том числе телефона-автоинформатора (при наличии).
6.  Должностные лица Учреждения, ответственные за предоставление муниципальной услуги осуществляют прием заявителей не реже двух раз в неделю из расчета 4 часа в день.
Графики приёма заявителей  утверждаются заместителем главы администрации и размещаются на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
7.  Должностное лицо Учреждения, осуществляющее личный прием заявителей (консультирование), дает устный ответ по существу каждого из постановленных вопросов или устное разъяснение куда и в каком порядке ему следует обратиться.
8. В случае необходимости подробного ознакомления с представленными или упомянутыми во время личного приема заявителя (консультирования) документами, проведение личного приема заявителя  (консультирования) может быть перенесено. Дата повторного личного приема заявителя (консультирования) регистрируется в журнале учета личного приема (консультирования).  
9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить при личном, письменном обращении в Учреждение, предоставляющего услугу. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить посредством электронной почты Учреждения.
10.  Справочная информация подлежит размещению на портале государственных услуг, официальном сайте Учреждения и является доступной для заявителя. Учреждение обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде на официальном сайте Учреждения.
К справочной информации относятся:
место нахождения и графики работы Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, обращение в которое необходимо для получения муниципальной услуги;
справочные телефоны Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии);
адреса официального сайта Учреждение, а также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет».
11.  Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
12.  Муниципальная услуга по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
13.  Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Учреждение.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 22.08.1995 № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2011 
№ 1091 «О некоторых вопросах аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, спасателей и граждан, приобретающих статус спасателя»;

приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации стихийных бедствий от 12.03.2018 № 99 «Об утверждении Порядка регистрации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований» (далее – Приказ МЧС России от 12.03.2018 № 99);

настоящим Административным регламентом.

15. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
16. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
регистрация аттестованного НАСФ;
отказ в регистрации аттестованного НАСФ.
Сроки предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
17.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации в Учреждении заявления о регистрации аттестованных НАСФ.
18.  Срок выдачи (направления) заявителю письменного уведомления о регистрации либо отказе в регистрации аттестованного НАСФ составляет не более 3 рабочих дней со дня подписания должностным лицом Учреждение (лицом, исполняющим его обязанности) указанного уведомления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
19.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Учреждения, а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления, в том числе в электронной форме
20.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Учреждение заявление о регистрации НАСФ по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.
К заявлению прилагаются:
копия свидетельства об аттестации на право ведения аварийно​-спасательных работ, выданного в соответствии с пунктом 18 Положения о проведении аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, спасателей и граждан, приобретающих статус спасателя, утвержденного постановлением Учреждение Российской Федерации от 22 декабря 2011 года № 1091, заверенная подписью руководителя организации и печатью (при наличии) организации.
       паспорт НАСФ, содержащий информацию о:
наименовании НАСФ;
зоне ответственности НАСФ;
месте дислокации (адресе) и номере телефона НАСФ;
количестве личного состава, в том числе аттестованных спасателей, в НАСФ;
дате последней аттестации НАСФ;
возможностях НАСФ по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ в соответствии со свидетельством об аттестации на право ведения аварийно-спасательных работ;
готовности к проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ;
оснащенности НАСФ, в том числе о количестве и видах транспортных средств, на которых установлены (подлежат установке) устройства для подачи специальных световых и звуковых сигналов.
Рекомендуемый образец паспорта НАСФ прилагается к настоящему Административному регламенту (приложение 2).
21. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых в Учреждение документов и информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
22.  Документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, представляются заявителем одним из следующих способов:
непосредственно в Учреждение;
посредством почтовой связи.
Направление заявления и документов посредством почтовой связи осуществляется заказным письмом с уведомлением и описью вложения.
Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, лично либо через представителя по доверенности.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе представить
23. Представление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 
24. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

24.1. Требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

24.2. Требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг.

24.3. Требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
24.4. Отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на портале государственных услуг, на официальном сайте Учреждение, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
25.  Не принимаются документы для регистрации НАСФ, направленные в Учреждение по истечении 1 месяца с даты аттестации НАСФ, указанной в свидетельстве об аттестации на право ведения аварийно-спасательных работ, выданном по итогам первичной, периодической или внеочередной аттестации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
26.  Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
27.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
поступление заявления от лица, не относящегося к кругу заявителей, указанных в пункте 2 Административного регламента.
несоответствие заявления требованиям, указанным в пункте 20 Административного регламента;
представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента, не в полном объеме.
наличие в заявлении и (или) документах недостоверной и (или) искаженной информации либо исправлений, которые не позволяют однозначно толковать содержание документов.
28.  Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторной подачи документов, необходимых для регистрации аттестованных НАСФ.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
29.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
30.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания с заявителей муниципальной пошлины или иной платы.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе  в электронной форме
31.  Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом делопроизводства не позднее 1 рабочего дня со дня его поступления.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
32.  Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», средствах массой информации;

возможность подачи заявления в электронном виде с помощью портала государственных услуг и получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью портала государственных услуг.

33. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе по комплексному запросу и экстерриториальному принципу, не предусмотрено.
34.  Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием:
безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от Заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги;
некомпетентности специалистов;
жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
35. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, посредством портала государственных услуг, осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующим законодательством.
36. Информация о результатах предоставления муниципальной услуги направляется на адрес (почтовый или электронный), указанный заявителем в заявлении, в срок не более 3 рабочих дней со дня внесения в реестр записи о регистрации НАСФ либо со дня подписания уведомления об отказе в регистрации НАСФ.  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
37.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация письменного заявления о регистрации НАСФ;
рассмотрение заявления о регистрации НАСФ и принятие решения о регистрации путем внесения записи в реестр НАСФ или об отказе в регистрации НАСФ;
направление заявителю письменного уведомления с информацией о регистрации НАСФ либо об отказе в регистрации НАСФ с указанием оснований отказа.
Прием и регистрация письменного заявления о регистрации аттестованного нештатного аварийно​-спасательного формирования
38.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Учреждение письменного заявления о регистрации аттестованных НАСФ с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, не позднее 1 месяца с даты аттестации НАСФ, указанной в свидетельстве. Прием осуществляется должностным лицом Учреждения, ответственным за прием документов.
39.  Поступивший в адрес Учреждения запрос о предоставлении муниципальной услуги не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления, регистрируется специалистом Учреждения.
40.  Критерием принятия решения является наличие заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.
41. Способ фиксации административной процедуры - регистрация заявления и прилагаемых к нему документов с присвоением регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленного в Учреждении, и направление ответственному исполнителю.
Рассмотрение заявления о регистрации аттестованного нештатного аварийно-спасательного формирования и принятие решения о регистрации путем внесения записи в реестр
аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований или об отказе в регистрации аттестованного нештатного аварийно-спасательного формирования
42.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Учреждение заявления о регистрации аттестованного НАСФ с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
43.  Должностное лицо Учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, в связи с чем проверяет:
наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня, указанного в пункте 20 настоящего Административного регламента;
документы на соответствие условиям и требованиям, указанным в пунктах 20, 27 настоящего Административного регламента, а также требованиям законодательства Российской Федерации, с оценкой их полноты и достоверности; принадлежность проверяемых документов одному заявителю; документы на наличие (отсутствие) серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; предоставление документов уполномоченным лицом.
Срок проверки документов составляет не более 30 рабочих дней со дня поступления в Учреждение зарегистрированного письменного заявления о регистрации аттестованных НАСФ.
52. По результатам проверки представленных документов в течение 3 рабочих дней со дня ее окончания, должностное лицо Учреждения принимает решение о регистрации путем внесения записи в реестр аттестованных НАСФ (далее - реестр) или об отказе в регистрации аттестованного НАСФ.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Учреждения регистрирует аттестованное НАСФ в реестре.
Реестр ведется в электронном виде. Реестровой записи присваивается уникальный номер, который должен содержать год формирования реестровой записи;
порядковый номер реестровой записи, присваиваемый последовательно в соответствии со сквозной нумерацией в пределах календарного года в отношении каждой аттестованной НАСФ.
Время регистрации аттестованного НАСФ в реестре не должно превышать 30 минут.
Направление заявителю письменного уведомления с информацией о регистрации аттестованного нештатного
аварийно-спасательного формирования либо об отказе в регистрации аттестованного нештатного аварийно-спасательного формирования с
указанием оснований отказа
44. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения должностным лицом Учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о регистрации (отказе в регистрации) аттестованного НАСФ.
45.  Должностное лицо Учреждения в день принятия решения о регистрации (отказе в регистрации) НАСФ подготавливает проект решения о регистрации (отказе в регистрации) НАСФ и передает его на согласование (Заместитель главы администрации) (лицом, исполняющим его обязанности).
В случае, если представленные заявителем документы соответствуют требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, должностное лицо Учреждения готовит проект решения о регистрации аттестованного НАСФ.
Должностное лицо Учреждения готовит проект решения об отказе в регистрации аттестованного НАСФ при наличии оснований предусмотренных пунктами 25, 27 Административного регламента.
46.  Решение о регистрации (отказе в регистрации) НАСФ оформляется в виде письменного уведомления, содержащего информацию о регистрации НАСФ, либо об отказе в регистрации НАСФ с указанием оснований отказа.
47.  Должностное лицо Учреждения в срок не позднее 3 рабочих дней со дня подписания Заместителем главы администрации (лицом, исполняющим его обязанности) уведомления о регистрации либо отказе в регистрации НАСФ передает его в отдел планирования и документооборота для его регистрации и направления заявителю.
48.  После подписания Заместителем главы администрации (лицом, исполняющим его обязанности) письменное уведомление о регистрации либо отказе в регистрации НАСФ в тот же день регистрируется в отделе делопроизводства Учреждение.
49.  Письменное уведомление о регистрации НАСФ либо об отказе в регистрации НАСФ выдается заявителю (его уполномоченному представителю) лично либо направляется по почте, по электронной почте (на электронный адрес, указанный заявителем).
50.  Результатом данной административной процедуры является направление заявителю письменного уведомления о регистрации либо отказе в регистрации НАСФ.
51.  Способ фиксации: на бумажном (электронном) носителе.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
52.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных услуг включает в себя следующие административные процедуры (действия):
приём и регистрация заявления о регистрации НАСФ;

рассмотрение заявления и представленных документов о регистрации НАСФ;

принятие решения о регистрации НАСФ или об отказе в регистрации НАСФ;

направление заявителю письменного уведомления с информацией о регистрации НАСФ или об отказе в регистрации НАСФ.

53. Заявление, поданное в электронной форме с использование портала государственных услуг, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.
54. Уведомление о приеме заявления, поданного в электронной форме с использованием портала государственных услуг, направляется заявителю через портал государственных услуг.
55. В случае подачи заявления и документов в виде электронных документов через портал государственных услуг регистрация осуществляется путем присвоения входящего номера в день приема и передается Заместителю главы администрации не позднее следующего рабочего дня.
56. При подаче заявления в электронной форме с использованием портала государственных услуг уведомление о регистрации НАСФ либо об отказе в регистрации НАСФ направляется заявителю через портала государственных услуг в срок не более 3 рабочих дней со дня внесения в реестр записи о регистрации НАСФ либо со дня подписания уведомления об отказе в регистрации НАСФ.
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
57.  Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Учреждение в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
58.  Должностное лицо Учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
59.  Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
60.  В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
61.  В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.
62.  В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Отдела по регистрации АСФ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
63.  Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

64.  Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется директором Учреждения (или лицом исполняющим его обязанности), ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и курирующим заместителем Губернатора.
Текущий контроль осуществляется постоянно в ходе процедуры согласования и подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на всех стадиях проведения административных процедур.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц Учреждения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным регламентом, и принятия в ходе ее предоставления неправомерных решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
65.  Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Учреждения и его должностных лиц.
66.  Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок полноты предоставления муниципальной услуги специалистами Учреждение не реже 1 раза в 5 лет.
67.  Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
поступление жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
выявление нарушений в ходе текущего контроля;
публикации в средствах массовой информации о нарушениях, допущенных при предоставлении муниципальной услуги.
68.  Проверка осуществляется на основании постановления главы администрации.
Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Срок проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней.
Ответственность должностных лиц Учреждения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
69.  По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
70.  Ответственность должностных лиц за неисполнение или ненадлежащее исполнение положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
71.  Граждане, их объединения и организации вправе направить письменную жалобу в адрес Учреждение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
72.  Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном порядке.
73. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации;
затребование с заявителя оплатить предоставление муниципальной услуги, если плата за данную муниципальную услугу не предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации;
отказа должностного лица Учреждения исправлять допущенные опечатки или ошибки в выданных ранее документах в результате предоставления муниципальной услуги либо нарушения срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
74.  Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном порядке осуществляется в Правительстве.
75. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
76.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Учреждение, а также может быть принята при личном обращении заявителя.
77.  Жалоба должна содержать следующую информацию:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию и инициалы, должность лица, ее предоставившего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть отправлен ответ Заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения или его должностного лица.
78.  К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
79.  Жалоба подписывается заявителем с указанием даты ее подписания.
80.  Заявитель имеет право обратиться в Учреждение с заявлением об отзыве жалобы.
81. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Учреждения жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждение в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в Учреждении.
82. Рассмотрев жалобу, должностное лицо Правительства принимает одно из следующих решений:
удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;
отказать в удовлетворении жалобы.
Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, государственных служащих Учреждение, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по заявлению о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того же заявителя, по тому же предмету и по тем же основаниям жалобы.
83.  В случае если в письменной жалобе, направленной в Правительство, не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Правительство при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст письменной жалобы, поступившей в Правительство, не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Правительство незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
84. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем разделе, заявителю, по его желанию, в письменной или в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
85.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Учреждением, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
86. Принятое по результатам рассмотрения жалобы решение может быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
87. Заявители имеют право обратиться в Правительство за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
88. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется путем размещения данной информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Учреждение, портале государственных услуг, а также посредством почтового отправления (в случае соответствующего запроса), телефонной связи, электронной почты и при личном обращении в Правительство.
Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области.

	Главное управление МЧС России 

по Брянской области

	241050, г. Брянск, ул. Дуки, дом 59


 (Главное управление МЧС России)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зарегистрировать аттестованное нештатное аварийно-спасательное формирование (далее – НАСФ)

	(полное и сокращенное (при наличии) наименование ПАСС(Ф))



	(место дислокации (адрес) и телефон ПАСС(Ф))



Сведения об аттестации НАСФ
	Свидетельство об аттестации на право ведения АСР № …… от ……..

	(номер бланка свидетельства об аттестации, дата аттестации)


Уведомление о регистрации аттестованной НАСФ прошу направить по почте либо вручить лично: 
	(направить по почте (почтовый индекс и адрес) либо вручить лично)


	

	
	
	

	(должность лица, подписавшего заявление)
	(подпись)
	(фамилия, инициалы)


«___»
 _____________ 20___ г.



М.П. (при наличии)
Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по регистрации аттестованных нештатных аварийно-спасательных формирований на территории Мглинского района Брянской области.

ПАСПОРТ

АТТЕСТОВАННОГО НЕШТАТНОГО АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОГО ФОРМИРОВАНИЯ

___________________________________________________________________________

(полное наименование нештатного аварийно-спасательного формирования)    
	Зона ответственности НАСФ
	

	Дата создания НАСФ

(число, месяц, год)
	Наименование, дата и номер документа о создании НАСФ
	Полное и сокращенное наименование учредителя

	
	
	

	Место дислокации:
	

	Улица: 
	Дом: 
	Почтовый индекс: 

	Телефон (факс) начальника, дежурного, адрес электронной почты:
	

	Количество зданий (строений)
	Общая площадь, кв. м
	Основания пользования зданиями

	
	
	

	Укомплектованность личным составом, человек
	Всего аттестованных спасателей, человек
	в том числе, по классам квалификации, человек

	по штату
	по списку
	
	спасатель
	3 класса
	2 класса
	1 класса
	международного класса

	
	
	
	
	
	
	
	

	Свидетельство об аттестации 
на право ведения аварийно-спасательных работ
 (дата, номер)
	Наименование аттестационной комиссии
	Реквизиты решения аттестационной комиссии 
(дата, номер)

	
	
	


I. ВОЗМОЖНОСТИ НАСФ ПО ПРОВЕДЕНИЮ АСР

И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮИНЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:

	ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ ВИДЫ АСР:

	горноспасательные
	

	газоспасательные
	

	противофонтанные
	

	поисково-спасательные
	

	АСР, связанные с тушением пожаров
	

	по ликвидации медико-санитарных последствий чрезвычайных ситуаций
	

	по ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море и прилежащей зоне Российской Федерации
	

	по ликвидации последствий радиационных аварий
	

	Иные виды деятельности в соответствии с разрешительными документами 
	


II. ГОТОВНОСТЬ ПО ПРОВЕДЕНИЮ АСР:

	Режим дежурства спасателей

	круглосуточный
	Время сбора дежурной смены (минут)
	

	Количество спасателей в дежурной смене, человек
	
	Готовность НАСФ к отправке в район чрезвычайной ситуации (минут)
	

	Количество медицинских работников в смене, человек
	
	Период автономной работы (суток)
	

	Наличие договора с авиапредприятиями на переброску в район чрезвычайной ситуации
	


III. КОЛИЧЕСТВО СПЕЦИАЛИСТОВ:

	Пожарный
	Парашютист
	Взрывник
	Газоспасатель
	Кинолог
	Водитель

	
	
	
	
	
	


IV. ОСНАЩЕННОСТЬ

	Наименование

технических средств
	Количество
	Основания пользования

	
	по штату

	в наличии
	

	1
	2
	3
	4

	Автотранспорт

	Легковые автомобили/из них оснащенные спецсигналами
	
	
	

	Грузовые автомобили/из них оснащенные спецсигналами
	
	
	

	Автобусы/из них оснащенные спецсигналами
	
	
	

	Пожарные автомобили (осн./спец.)
	
	
	

	Аварийно-спасательные машины (мотоциклы)/из них оснащенные спецсигналами
	
	
	

	Снегоболотоходы
	
	
	

	Транспортные средства повышенной проходимости
	
	
	

	Медицинские автомобили/из них оснащенные спецсигналами
	
	
	

	Инженерная техника

	Подъемные краны
	
	
	

	Трактора, бульдозеры
	
	
	

	Экскаваторы
	
	
	

	Летательные аппараты

	Вертолеты
	
	
	

	Самолеты
	
	
	

	Беспилотные летательные аппараты
	
	
	

	Спасательные суда

	Спасательные буксирные суда
	
	
	

	Водолазные суда
	
	
	

	Суда, катера и плавсредства, предназначенные для работ по ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов
	
	
	

	Средства связи

	Радиостанции носимые
	
	
	право оперативного управления

	Радиостанции стационарные
	
	
	право оперативного управления

	Радиостанции автомобильные
	
	
	право оперативного управления

	Спутниковые системы связи
	
	
	

	Средства обнаружения пострадавших

	Оптико-телевизионные системы
	
	
	

	Акустические приборы
	
	
	

	Электромагнитные приборы
	
	
	

	Тепловизоры
	
	
	

	Средства защиты органов дыхания и кожи

	Дыхательные аппараты 
	
	
	

	Противогазы
	
	
	

	Костюмы защитные
	
	
	

	Приборы химического и радиационного контроля

	Приборы химического контроля (газоанализаторы)
	
	
	

	Дозиметры
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