РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МГЛИНСКОГО   РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.05.2011 г. №453

  г.Мглин
«Об утверждении административного регламента по   исполнению муниципальной функции «Контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся   в муниципальной собственности Мглинского района»
В соответствии   с Федеральным законом от 06 октября 2003года № 131- ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного   контроля   (надзора)   и   муниципального   контроля»,   Уставом Мглинского района, решением Мглинского районного Совета народных депутатов от 11 декабря   2008   года  №   203   «Об   утверждении   Положения   о   владении, пользовании    и    распоряжении    (управлении)    муниципальным    имуществом Мглинского района» и    в целях организации    контроля    за использованием имущества,   находящегося   в   муниципальной   собственности    Мглинского района и закрепленного за муниципальными унитарными   предприятиями на праве хозяйственного ведения и  муниципальными учреждениями на праве) оперативного управления, арендаторами на праве аренды.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.
Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению
муниципальной функции «Контроль за соблюдением установленного порядка
управления    и    распоряжения    имуществом,    находящимся    в    муниципальной собственности Мглинского района»
2.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя     главы     администрации     района,     начальника     отдела     по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи Галицкого СВ.
3.    Постановление    опубликовать    в    официальном    печатном    издании
«Муниципальный вестник».

Глава администрации района
                    Н.Н.Кондрат
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции
Контроль за соблюдением установленного порядка управления и
распоряжения имуществом, находящимся в   собственности
муниципального образования Мглинский район»
1.Общие положения
1.1.
Административный регламент по исполнению муниципальной
функции «Контроль за соблюдением установленного порядка
управления  и распоряжения имуществом, находящимся в    собственности муниципального образования Мглинский район» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной, функции, принятию по результатам проверок мер, предусмотренных законодательством, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального контроля.
1.2.
Муниципальную функцию «Контроль за соблюдением
установленного порядка управления и распоряжения имуществом,
находящимся в собственности муниципального образования Мглинский
район, (далее муниципальная функция) исполняет комитет по управлению
    муниципальным имуществом Мглинского района.
Комитет  вправе  привлекать  к   проведению   выездной   проверки
юридических  и  физических лиц экспертов,  экспертные  организации,  не
состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми
юридическими   и   физическими   лицами,   использующих   муниципальное
имущество, в отношении которого проводится проверка, и не являющихся
аффинированными лицами проверяемых лиц.
1.3.
При исполнении муниципальной функции комитет по управлению
муниципальным имуществом Мглинского района осуществляет содействие с:
- органом,      осуществляющим      деятельность      по      ведению государственною земельного кадастра;
- органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
-
органами   (организациями)   технического   учета   и   технической
инвентаризации;
          - структурными   подразделениями    администрации    Мглинского района;
             - муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениям;
· юридическими и физическими лицами.

В ходе взаимодействия комитет по управлению  муниципальным имуществом Мглинского района:
- получает сведения, содержащиеся в информационной сети, архивные материалы, иные сведения, необходимые для выполнения специалистом комитета контрольных функций в установленной сфере деятельности;
- проводит   визуальные   осмотры   зданий,   сооружений,    нежилых помещений,  оборудования,  используемых лицами,  в отношении  которых осуществляется контроль;
- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.4.      Исполнение     муниципальной     функции     осуществляется     в соответствии  с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации; Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным   законом   от  29   июля   1998   года  №135~ФЗ   «Об  оценочной деятельности в Российской Федерации »;
Федеральным   законом   от  21   декабря   2001   года  №   178-ФЗ   «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
-
Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
            - Федеральным   законом   от  22   июля   2008   года  №   159-ФЗ   «Об
особенностях    отчуждения    недвижимого    имущества,    находящегося    в
государственной  собственности  субъектов Российской  Федерации  или  в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав     юридических    лиц    и    индивидуальных    предпринимателей    при осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и   муниципального контроля»;
· Уставом Мглинского района;

· Решением Мглинского районного Совета народных депутатов от 11 декабря 2008 года № 203 «Об утверждении Положения о владении, : пользовании и распоряжении (управлении) муниципальным имуществом Мглинского района»;

-
иными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области,
Мглинского района.
1.5.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие
административные процедуры:
-
Планирование  мероприятий   по   контролю   за  использованием   по
назначению и сохранностью муниципального имущества;
· Организация внеплановых проверок;

· Принятие решения о проведении проверки;

· Уведомление проверяемого правообладателя;

· Подготовка и проведение мероприятий проверки;

· Подготовка акта проверки и направление акта проверки ".поверяемому правообладателю;

· Организация контроля устранения выявленных нарушений и исполнения предписании, данных в акте проверки.

1.6.
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление признаков нарушений законодательства по управлению и
распоряжению муниципальным   имуществом или установление отсутствия
таких признаков, принятие решения по результатам проведения мероприятий проверки, в т.ч. по организации работ по устранению выявленных нарушений и   иных   мероприятиях   и   мерах,   принимаемых   по   итогам   мероприятий проверки.
1.7.
Результат исполнения муниципальной функции достигается:
а)
выявлением фактического наличия муниципального имущества, его
состояния, оценка и обеспечение использования по целевому назначению.
б)
принятием соответствующего решения:
-
исключение из реестра муниципального имущества при выявлении
недостачи или порчи;
-
включение в реестр муниципального имущества неучтенных
объектов;
изъятие   имущества   из   хозяйственного   ведения,   оперативного управления;
-
расторжение договора аренды, безвозмездного пользования,
доверительного управления и т. д.;
-
определение виновных лиц в хищении или порче муниципального
имущества.
в)
исполнением нарушителями требований, установленных
муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений.
1.8.
Фактами завершения мероприятия по муниципальному контролю
являются акт проверки и предписание об устранении нарушений.
Акт   проверки   в   двух   экземплярах   составляется   проводящим
проверку     специалистом     комитета     по     управлению     муниципальным
имуществом   по  типовой   форме,   утвержденной   Приказом   Министерства
экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года  №
141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Процедура исполнения муниципальной функции заканчивается вручением акта проверки с копиями приложений, предписанием (при наличии) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридических и физических лиц под расписку об ознакомлении,  либо об отказе в ознакомлении.
1.9. Муниципальная функция исполняется в отношении:
-
муниципальных унитарных предприятий, на праве хозяйственного
ведения которых находится муниципальное имущество;
муниципальных учреждений, на праве оперативного управления  которых находится муниципальное имущество;
юридических       и   физических   лиц,   в   том   числе   граждан,
зарегистрированных  в установленном порядке  в качестве  индивидуальных
предпринимателей, являющихся арендаторами муниципального имущества.
Уполномоченные представители контролируемых юридических и
физических   лиц    вправе    представлять    их    интересы    при    исполнении
муниципальной функции.
2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
ФУНКЦИИ 
2.1.Порядок      информирования       о      правилах      исполнения муниципальной функции:
2.1.1.
Местонахождение   комитета   по   управлению   муниципальным
имуществом Мглинского района:
243220, Брянская область, г.Мглин, пл.Советская, д.6, кабинет №24.
Почтовый     адрес:     243220,     Брянская     область,     г. Мглин, пл. Советская, д.6
2.1.2.
График   работы   комитета   по   управлению   муниципальным
имуществом Мглинского района:
Понедельник  - Четверг:
С 8-30 до I 7-45 (перерыв на обед с 13-00 до 14-00) Пятница:
С 8-30 до 16-30 (перерыв на обед с 13-00 до 14-001 Выходные дни - суббота, воскресенье.
2.1.2.   Консультацию   по   процедуре   исполнения       муниципальной функции можно получить:
-
Комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского
района, телефон, факс: 8(48339)2-24-19;
-Официальный       сайт       администрации       Мглинского       района: www.mgladm,ru
-
Адрес   электронной   почты   администрации   Мглинского   района: mgladm@mail.ru
Консультации   по  процедуре     исполнения  муниципальной  функции предоставляются по следующим вопросам:
-
о   месте  нахождения     федеральных,  территориальных     органов
исполнительной власти, органов местного самоуправления,   учреждений и
организаций    всех    форм    собственности,    участвующих    в    исполнении муниципальной функции.
-  о графике работы   участников исполнения муниципальной функции;
-
о нормативных правовых актах, регулирующих порядок исполнения
муниципальной функции.
Специалисты,  осуществляющие  прием  и   информирование,  не вправе  осуществлять  консультирование заявителей,  выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах.
 2.1.3.   Информирование   о   процедуре   исполнения   муниципальной функции организуется следующим образом:
· индивидуальное информирование;
· публичное информирование.
Информирование   проводится   в   форме     устного     и   письменного информирования.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:  достоверность предоставляемой информации;
· четкость в изложении информации:

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации (при письменном  информировании);

-
удобство и доступность получении информации;
-оперативность предоставления информации.
2.1.4. При ответе на телефонные звонки сотрудник, сняв трубку, должен назвать наименование учреждения, фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
2.1.5.Сотрудники при общении с гражданами (по телефону или лично)
должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их
чести и достоинства.  Устное информирование о порядке предоставления
муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-
делового стиля речи.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник Комитета, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Комитет письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной функции, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
2.1.6.   Письменное   информирование  заявителя   осуществляется   при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной  информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе, ходе исполнения муниципальной функции.
Письменное информирование граждан об исполнении муниципальной функции осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, при личном контакте, посредством электронной почты. Ответы на письменные обращения юридических и физических лиц должны содержать: дату документа, регистрационный номер документа, фамилию и инициалы гражданина, его почтовый адрес, текст документа (ответы на поставленные вопросы), наименование должности лица, писавшего документ, его инициалы, фамилию, подпись, фамилию и номер телефона исполнителя.
2.1.8. Сведения о месте нахождения, почтовом адресе, справочных телефонах, адреса сайта в сети Интернет, адреса электронной почты администрации Мглинского района, графике приема заявителей Комитетом, информация о порядке исполнения муниципальной функции (административный регламент), порядок обжалования действий бездействия) должностных лиц размещаются:
-
в Комитете на информационных стендах,
-
в электронном виде на официальном сайте администрации
Мглинского района www.mgladm.ru в сети Интернет;
2.2.Условия и сроки исполнения муниципальной функции.
2.2.1.
Предметом плановой проверки является соблюдение
юридическим     лицом,     физическим     лицом     или
индивидуальным
предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований к использованию муниципального имущества и обеспечению его - сохранности, установленных действующим законодательством Российской
Федерации и другими нормативно-правовыми актами Брянской области и Мглинского района.
2.2.2.
Цели и задачи плановых проверок:
· установление фактического наличия муниципального имущества, его характеристик и сопоставление таковых со сведениями, содержащимися в Реестре муниципальной собственности Мглинского района (далее Реестр);

· определение технического состояния муниципального имущества и возможности его дальнейшей эксплуатации;

-
определение мер, направленных на улучшение технического
состояния муниципального имущества;
-
выявление неиспользуемого, используемого не по назначению или
неэффективно используемого муниципального имущества.
2.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
2.2.4. Проведение плановых проверок использования муниципального имущества   осуществляется   на  основании   ежегодного   плана  проведения
Пановых проверок юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей, который утверждается главой администрации Мглинского района.
2.2.5.
План проверок формируется комитетом по управлению
муниципальным    имуществом    Мглинского    района    в    соответствии    с
Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
2.2.6.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный
план-график проверок является истечение 3-х лет со дня:
· государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического липа;

-
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации
л соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти
уведомлением о начале осуществления отдельных видов
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или
предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
2.2.7.
В ежегодных планах проверок юридических лиц (их филиалов,
представительств, обособленных структурных подразделений) и
индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
-
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств,
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов,
представительств, обособленных структурных подразделений) или места
жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического
осуществления ими своей деятельности, их идентификационный и
регистрационный номера;
· цель и основание проведения каждой плановой проверки;

· дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

-
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего
конкретную плановую проверку (комитет по управлению муниципальным
имуществом Мглинского района).
При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля совместно с другими органами, указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
          2.2.8.
Утвержденный главой администрации района ежегодный план
проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц
посредством его размещения на официальном сайте администрации
Мглинского района в сети "Интернет", либо иным доступным способом.
Ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана проведения плановых проверок направляется в органы прокуратуры. Форма и содержание ежегодного сводного плана проведения плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Администрация района рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и
(или) выездной проверки в порядке, установленном   Федеральным законом
26.12.2008г.   №    294-ФЗ    "О    защите    прав    юридических    лиц    и
индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного
контроля (надзора) и муниципального контроля".
О проведении плановой проверки комитет по управлению «щипальным имуществом Мглинского района обязан уведомить юридическое лицо, физическое лицо и индивидуального предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения, .родством личного вручения или направления копии распоряжения главы администрации района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
2.2.9.Проверка, не включенная в план, является внеплановой. Внеплановые     проверки     проводятся     при     наличии     следующих  оснований:
а)
истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении
выявленного нарушения требований, установленных муниципальными
правовыми актами;
б)
поступление в администрацию района обращений и заявлений
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного
самоуправления,    из   средств   массовой   информации   о   неэффективном
использовании муниципального имущества, о возникновении аварийных ситуаций, о выходе из строя зданий, сооружений, оборудования, которые могут непосредственно причинить вред жизни, здоровью людей, окружающей среде и муниципальному имуществу, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2.2.10.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо,
обратившееся в администрацию района, а также обращения и заявления, не
содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте б) пункта 2.2.9, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
2.2.11.
Плановая и внеплановая проверка проводится в форме
документарной проверки и (или) выездной проверки.
2.2.12.
Внеплановая выездная проверка юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям,
указанным в подпункте б) пункта 2.2.9, комитетом по управлению
муниципальным имуществом после согласования с органом прокуратуры по
месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1.Описание      последовательности      действий      при      исполнении  муниципальной функции:
3.1.1.
Началом административной процедуры является:
· наступление плановой даты проверки в соответствии с утвержденным планом проверок;

· наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

3.1.2.
Срок выполнения административной процедуры - согласно
утвержденного графика проверок .
3.1.3.
Проверка проводится на основании распоряжения главы
администрации района должностными лицами комитета по управлению
муниципальным   имуществом   Мглинского   района,   которые   указаны   в распоряжении.
В распоряжении главы администрации района указываются:
-
наименование органа муниципального контроля;
-
фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или
должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также
привлекаемых     к     проведению     проверки     экспертов,     представителей экспертных организаций;
-
наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места
вождения      юридических      лиц      (их      филиалов,      представительств,
обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления и деятельности;
· цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

· правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие -проверке     обязательные     требования     и     требования,     установленные

муниципальными правовыми актами;
· сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

· перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

· перечень документов, представление которых юридическим лицом, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

· даты начала и окончания проведения проверки.

Копия распоряжения главы администрации района, заверенная печатью вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. По требованию
подлежащих проверке лиц, должностные лица обязаны представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами„.проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.
3.1.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются комитетом по управлению муниципальным имуществом Мглинского района не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.1.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте а) пункта 2.2.9, юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется комитетом по управлению муниципальным имуществом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.1.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2. Подготовка к проведению проверки и ее осуществление. 3.2.1.Началом     исполнения     муниципальной     функции     является подписание распоряжения о проведении проверки.
3.2.2.
Результатом исполнения муниципальной функции является
проведение мероприятий проверки.
3.2.3.
В процессе подготовки к проведению проверки должностные
лица в обязательном порядке:
•
изучают нормативные правовые ' акты, регламентирующие
деятельность проверяемого правообладателя;
•
проводят анализ данных Реестра, отчетов руководителя организации,
бухгалтерской отчетности и других документов, имеющихся у должностных
лиц;
· изучают справки, заключения и иные материалы, относящиеся к деятельности проверяемого правообладателя, имеющиеся в наличии у  должностных лиц;

· изучают акты предыдущих проверок и сведения об устранении выявленных в ходе названных проверок нарушений (при их наличии).

3.3.1 .Права и обязанности должностных лиц.
При проведении проверки должностные лица не вправе:
· проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица:

· осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

· отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем     нормы,     установленные     национальными     стандартами,

правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
· распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· превышать установленные сроки проведения проверки;

-
осуществлять выдачу юридическим лицам, физическим лицам,
индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о
проведении за их смог мероприятий по контролю.
Должностные лица при проведении проверки обязаны:
-
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в
соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по
предупреждению,   выявлению   и   пресечению   нарушений   обязательных  требований   и   требований,   установленных   муниципальными   правовыми актами;
-
соблюдать   законодательство    Российской    Федерации,    права   и
иные интересы юридического лица, физического лица, индивидуального
предпринимателя, проверка которых проводится ;
проводить     проверку     на     основании     распоряжения     главы администрации района в соответствии с се назначением;
-
проводить проверку только во время исполнения служебных
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных
удостоверений, копии распоряжения главы администрации района и в случае, предусмотренном пунктом 2.2.12. административного регламента,
копии    документа   о    согласовании    проведения    проверки    с    органами прокуратуры;
-
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или
уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу,
к индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или
уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу.
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю,
присутствующим   при  проведении  проверки,  информацию  и  документы,
вносящиеся к предмету проверки;
знакомить     руководителя,     иного     должностного     лица     или уполномоченного   представителя   юридического   лица,   физическое   лицо, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
-
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных,
растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не пускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
-
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации;
-
соблюдать сроки проведения проверки;
не     требовать     от     юридического     лица,      индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
-
перед началом проведения выездной проверки по просьбе
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его
 уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
-
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета
проверок.
3.3.2. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, физическое лицо, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения но вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;

-
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
-
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа
муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав
юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении
проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
3.3.3.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований  и требований, установленных  муниципальными
правовыми актами, исполнением предписаний органов муниципального контроля.
Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
В   процессе   проведения   документарной   проверки   должностными
лицами в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о
начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении   этих юридического лица, индивидуального
предпринимателя   государственного   контроля   (надзора),   муниципального контроля.
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах,
находящихся  в распоряжении  органа муниципального  контроля,  вызывает
обоснованные    сомнения    либо    эти    сведения    не    позволяют    оценить
исполнение   юридическим   лицом,   физическим   лицом,      индивидуальным
предпринимателем        обязательных       требований        или       требований,
установленных муниципальными правовыми актами, комитет по управлению
муниципальным   имуществом   Мглинского   района   направляет   в   адрес юридического   лица,   адрес   физического   лица,   адрес   индивидуального
предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные
необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки
документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения
главы администрации района о проведении проверки либо его заместителя о
проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного
запроса      юридическое      лицо,      физическое      лицо,      индивидуальный
предприниматель     обязаны     направить     в     комитет     по     управлению
муниципальным   имуществом  Мглинского  района     указанные   в  запросе
документы
Указанные   в   запросе   документы   представляются   в   виде   копий,
заверенных    печатью    (при    ее    наличии)    и    соответственно    подписью
индивидуального   предпринимателя,   его  уполномоченного   представителя,
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое
лицо, физическое     лицо,     индивидуальный     предприниматель     вправе
представить   указанные    в   запросе   документы    в    форме   электронных
документов     в     порядке,     определяемом     Правительством     Российской
Федерации.
В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или)  противоречия  в  представленных  юридическим  лицом,  физическим
лицом,
индивидуальным      предпринимателем      документах      либо
несоответствие   сведений,   содержащихся   в   этих  документах,   сведениям,
содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах
и (или)   полученным   в   ходе   осуществления   муниципального   контроля,
информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному
предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней
необходимые пояснения в письменной форме.
Юридическое        лицо,        физическое      лицо,        индивидуальный
предприниматель,    представляющие   в   орган   муниципального   контроля
пояснения   относительно   выявленных   ошибок   и   (или)   противоречий   в
составленных  документах   вправе   представить  дополнительно   в   орган
муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее
предоставленных документов.
Должностное   лицо,   которое   проводит   документарную    проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным
. лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность  ранее  представленных  документов.   В  случае,  если   после
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии; пояснений должностное лицо установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица вправе провести выездную проверку.
При проведении документарной проверки комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского района не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
3.3.4. Предметом выездной проверки являются:
-
содержащиеся в документах юридического лица, физического лица,
индивидуального предпринимателя сведения;
-
состояние используемого указанными лицами при осуществлении
деятельности муниципального имущества: зданий, строений, сооружений,
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств;
-
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и
требований, установленных муниципальными правовыми актами.
выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по  нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности  индивидуального    предпринимателя    и    (или)    по    месту    фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
оценить      соответствие      деятельности      юридического      лица, индивидуального     предпринимателя     обязательным     требованиям     или требованиям,   установленным   муниципальными   правовыми   актами,   без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная     проверка     начинается     с     предъявления     служебного
удостоверения     должностными     лицами,     обязательного     ознакомления
руководителя    или    иного    должностного    лица    юридического    лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с
распоряжением   главы   администрации   района   о   назначении   выездной
проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с
целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и
объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями
экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с
условиями ее проведения.
 руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки в случае, выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих, в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности объекты муниципальной собственности- здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 
3.5.Началом административной процедуры «Подготовка акта проверки и направление акта проверки проверяемому правообладателю»  является окончание проведения проверки.
3.3.6.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих  дня.
3.3.7.
По результатам проверки должностными лицами, проводящими
проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах.
В акте проверки указываются:
· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование органа муниципального кот роля;

· дата и номер распоряжения главы администрации района;

-
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или
должностных лиц, проводивших проверку;
-
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и
отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального   предпринимателя,   присутствовавших   при   проведении проверки;
-
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
· сведения   о   результатах   проверки,   в   том   числе   о   выявленных нарушениях    обязательных    требований    и    требований,    установленных муниципальными    правовыми    актами,    об    их    характере    и    о    лицах, допустивших указанные нарушения:

· сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении. проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием

у юридического   лица,   индивидуального   предпринимателя   указанного журнала;
- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
А.кт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух  экземплярах,   один   из   которых   с   копиями   приложений   вручается
руководителю,     иному     должностному     лицу     или     уполномоченному
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об
отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя,
иного      должностного      лица      или      уполномоченного      представителя
юридического        лица,        индивидуального        предпринимателя,        его
уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица
дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом
проверки,        акт    направляется    заказным    почтовым    отправлением    с
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,
хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить
заключения    по    результатам    проведенных    исследований,    испытаний,
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не
превышающий   трех   рабочих   дней   после   завершения   мероприятий   по
контролю,   и   вручается   руководителю,   иному   должностному   лицу   или
уполномоченному   представителю   юридического   лица,   индивидуальному
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении,
которое  приобщается  к экземпляру акта  проверки,  хранящемуся  в деле
органа муниципального контроля.
В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта, проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Результаты    проверки,    содержащие    информацию,    составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
В журнале учета проверок должностными лицами осуществляется запись  о   проведенной   проверке,   содержащая   сведения   о   наименовании
органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения
проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и
предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а
также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного
лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи,
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается  соответствующая запись.
Юридическое   лицо,   индивидуальный   предприниматель,   проверка,
которых    проводилась,    в    случае    несогласия    с    фактами,    выводами,
предложениями,    изложенными    в    акте    проверки,    либо    с    выданным
предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати
дней с  даты  получения акта проверки вправе представить в администрацию
района    или    комитет    по    управлению    муниципальным    имуществом
Мглинского района в письменной  форме возражения  в отношении акта
проверки   и   (или)   выданного   предписания   об   устранении   выявленных
нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое
лицо,    индивидуальный    предприниматель    вправе    приложить    к   таким
возражениям      документы,      подтверждающие      обоснованность      таких
возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать
их в администрацию района, либо комитет по управлению муниципальным
имуществом.
3.4. Результатом исполнения административной процедуры «Организация контроля за устранением выявленных нарушений и исполнением предписаний, данных в акте проверки» является устранение всех нарушений и исполнение всех предписаний, отраженных в акте проверки.
3.4.1.Комитет      по      управлению      муниципальным      имуществом Мглинского района :
-
составляет и ведет электронную базу данных проведенных
контрольных мероприятий с отражением предписаний, указанных в актах проверок. и результатов устранения недостатков;
осуществляет контроль принятия юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, необходимых мер по устранению нарушений,   выявленных   должностными   лицами   в   ходе   контрольного
мероприятия,     посредством    устных    и    письменных     напоминаний     и
разъяснений;
-
при выявлении по результатам контрольного мероприятия не
используемого, либо неэффективно используемого муниципального
имущества, вносит предложения об изъятии такого имущества у
юридического лица, физического лица,   индивидуального предпринимателя,
в пользовании которых находится муниципальное имущество.
3.4.2.Юридическое    лицо,     индивидуальный     предприниматель,     в
пользовании которых находится муниципальное имущество, допустившие
недостатки,   нарушения   в   управлении   и   распоряжении   муниципальным
имуществом,   в  установленные   в  акте   проверки   сроки   предоставляет   в
комитет по управлению муниципальным имуществом документально подтвержденную информацию об исполнении предписаний и рекомендаций, данных в акте проверки.
3.4.3.
При не принятии юридическим лицом, индивидуальным
предпринимателем,   в   пользовании   которых   находится    муниципальное
имущество, мер по устранению нарушений, изложенных в акте проверки, комитет разрабатывает предложения о мерах воздействия (расторжение пакта с руководителем, реорганизация юридического лица, направление материалов в правоохранительные органы, привлечение к дисциплинарной ответственности    и   т.п.)    и    представляет   их    на   рассмотрение    главе администрации района.
3.4.4.
Исполненное предписание снимается с контроля после проверки
комитетом по управлению муниципальным имуществом Мглинского района
 представленной юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в пользовании, которых находится муниципальное имущество, документально подтвержденной информации о его полном исполнении.
4.ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.
4.1.Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Брянской области и Мглинского района.
4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений регламента. Текущий контроль осуществляется постоянно.
4.3.Специалист, осуществляющий консультирование, информирование на предмет исполнения муниципальной функции, несёт ответственность за полноту предоставляемой при консультировании информации, соблюдение устаановленного срока рассмотрения обращений в соответствии с административным регламентом.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО    ЛИЦА,    А   ТАКЖЕ    ПРИНИМАЕМОГО    ИМ РЕШЕНИЯ, ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
5.1. Получатели муниципальной функции имеют право на обжалование действий   (бездействия)  должностного  лица,   а  также   принимаемого  им
решения при исполнении муниципальной функции, в досудебном порядке   путем обращения    в   администрацию   района   или    в   суд   в    порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
    5.2. Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также
принимаемого   им   решения   при   исполнении   муниципальной   функции, повлекших причинение вреда,  осуществляется  в  порядке, установленном гражданским законодательством.
5.3. Получатели муниципальной функции могут обратиться с жалобой  лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию)
обращения рассматриваются уполномоченными должностными лицом администрации в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения, жалобы (претензии).
В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести
расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, по решению должностного
лица  органа,   в   который   поступило   обращение,   жалоба  (претензия).   О
продлении    срока    рассмотрения    получатель    муниципальной    функции
уведомляется письменно с указанием причин продления.
Обращение, жалоба (претензия) получателя муниципальной функции в
письменной форме должны содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество получателя муниципальной функции,  почтовый адрес, по котором  должен быть направлен oтвет;
наименование  органа,  участвующего  в  исполнении  муниципальной функции, должность, фамилию, имя    и отчество работника (при наличии сведений), действия (бездействие) и решения которого обжалуются; суть обжалуемого действия (бездействия) и решения. Под обращением, жалобой (претензией) получатель муниципальной  функции   ставит  личную   подпись  и  дату.  Дополнительно   в  обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым действием   (бездействием)   и   решением,   обстоятельства,   на   основании которых получатель муниципальной функции считает, что нарушены его та свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения, а также иные сведения, которые получатель муниципальной функции считает обходимым сообщить.
К  обращению,  жалобе  (претензии)  могут  быть   приложены  копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В этом случае получателем муниципальной  функции  приводится  перечень прилагаемых документов.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, получатель муниципальной функции в 5-дневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение обращения, жалобы (претензии)
и принятие    решения    будут    осуществляться    без    учета   доводов,    в подтверждение которых документы не представлены.
В случае если в обращении, жалобе (претензии) содержится просьба
получателя муниципальной функции об истребовании документов, имеющих существенное значение для рассмотрения, которые отсутствуют у получателя муниципальной      функции,     то     должностные     лица     администрации, рассматривающие    обращение,    жалобу    (претензию),    вправе    запросить необходимые документы.

Получатель   муниципальной   функции   имеет   право   на   получение
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
обращения, жалобы (претензии).
5.4.  По  результатам  рассмотрения  обращения,  жалобы  (претензии)
администрация района принимает решение об удовлетворении требований
получателя    муниципальной    функции    и    о    признании    неправомерным обжалованного   действия   (бездействия)   и   решения   либо   об   отказе   в удовлетворении  требований.   Письменный  ответ,  содержащий  результаты рассмотрения     обращения,     направляется     получателю     муниципальной функции.
При  ответе на обращение  (устное,  письменное) должностное лицо обязано:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение:
принимать   меры,    направленные   на   восстановление   или   защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;
уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в орган    исполнительной    власти   (организацию),    орган    местного самоуправления   или   иному   должностному   лицу   в   соответствии   с   их компетенцией;
соблюдать правила делового этикета; 
проявлять корректность в обращении с гражданами;  не   совершать  действия,   которые   приводят   или   могут  привести   к конфликту   интересов,    связанных    с    влиянием    каких-либо    личных, имущественных    (финансовых)    и    иных    интересов,     препятствующих  исполнению должностных обязанностей; соблюдать   нейтральность,   исключающую   возможность   влияния   на профессиональную   деятельность   решений    политических   партий, религиозных объединений и иных организаций.   Обращение,   жалоба   (претензия)   получателя    муниципальной функции и не рассматриваются в случаях:
отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении    выразилось, кем принято), о фамилии получателя муниципальной функции почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ; отсутствия подписи получателя муниципальной функции;
содержания нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника администрации, а также членов его    семьи;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
содержания вопроса, на который получателю муниципальной функции многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.
Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется получателю муниципальной  функции не позднее 30 дней с момента се регистрации.
5.6. Получатели муниципальной функции вправе обратиться с исковым заявлением в суд, если считают, что неправомерными действиями (бездействием), решением администрации, а также должностными лицами, муниципальными служащими администрации, уполномоченными на выполнение муниципальной функции, нарушены их права и свободы.
Исковое заявление подается либо в суд по месту его нахождения, либо в суд по месту нахождения органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностным лицом, муниципальным служащим которого нарушены права и свободы заявителя.
Для обращения в суд с жалобой устанавливается следующий срок: три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав.
