РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МГЛИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.05.2011 г. № 497

г. Мглин

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Определение величины прожиточного минимума для основных социально-демографических групп населения Мглинского района»
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации», от 31 марта 2006 года № 44-ФЗ «О потребительской корзине в целом в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законами Брянской тети от 9 июня 2005 года N 42-3 "О прожиточном минимуме в Брянской области", от 11   мая 2006 года N 30-3  "О потребительской корзине в Брянской области", постановлениями  администрации  области от 24  декабря 2009  года N  1448  "Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг», от 6 сентября 2010 года N 917»ОБ утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» и в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной функции определение величины прожиточного минимума для основных социально-демографических групп населения Мглинского района»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
I. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной функции «Определение величины прожиточного минимума для основных социально-демографических групп населения Мглинского района».
2 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации района, начальника финансового отдела Казеко Л.И.
3. Постановление опубликовать в официальном печатном издании «Муниципальный Вестник».
Глава администрации района                                                                Н.Н.Кондрат
Утвержден
постановлением администрации
Мглинского района
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной функции «Определение величины прожиточного минимума для основных социально-демографических групп населения
Мглинского района»
1. Общие положения
1.1.
Настоящий     административный     регламент     по     исполнению
муниципальной функции «Определение величины прожиточного минимума для
основных социально-демографических групп населения Мглинского района» разработан администрацией Мглинского района в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет:
сроки и последовательность административных процедур и административных действий по исполнению муниципальной функции «Определение величины прожиточного минимума для основных социально-демографических групп населения Мглинского района» (далее - муниципальная функция);
порядок взаимодействия с участниками реализации муниципальной функции в ходе ее исполнения.
1.2.
Исполнение муниципальной функции осуществляет специалист отдела
экономики  администрации Мглинского района (далее - специалист отдела экономики).
1.3.
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:
федеральными законами:
от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в  Российской Федерации»;
оt 31 марта 2006 года № 44-ФЗ «О потребительской корзине в целом в Российской Федерации»;
постановлениями Правительства Российской Федерации: от   17   февраля   1999   года  №   192   «Об   утверждении   Методических рекомендаций   по   определению   потребительской   корзины   для   основных социально-демографических групп населения в целом по Российской Федерации  и в субъектах Российской Федерации»; 
законами Брянской области:
от 9 июня 2005 года   № 42-3   «О прожиточном минимуме в Брянской области»;
от 11 мая 2006 года № 30-3    «О потребительской корзине в Брянской области»; 

постановлениями администрации области:
от 4 июля 2005 года №    376 «О прожиточном минимуме в Брянской области».
1.4.
При    исполнении   муниципальной   функции   специалист   отдела
экономики взаимодействует с управлением труда Брянской области.
1.5.
Результатом исполнения муниципальной функции является:
определение величины прожиточного минимума на душу населения и по
основным социально-демографическим группам населения Мглинского района; подготовка    и    проведение    заседания    комиссии    по    определению прожиточного минимума; направление протокола комиссии в управление труда Брянской области.
1.6.
Внесение изменений и дополнений в настоящий административный
.лент осуществляется в случае изменения законодательства Российской
грации и Брянской области, регулирующего исполнение муниципальной
САНКЦИИ.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции
2.1.1.
Информация о порядке исполнения муниципальной функции может
быть получена:
непосредственно в отделе экономики администрации Мглинского района предоставляется непосредственно специалистом отдела экономики);
с      использованием      средств      телефонной      связи,      электронного информирования; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях     пользования   (в   том   числе   в   сети   Интернет),   размещения   на информационных стендах.
2.1.2.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах
для справок), адресе электронной почты:
адрес: 243220, Брянская обл., г.Мглин, пл.Советская, д.6; телефоны: 8(48339) 2-10-69/2-10-69 - приемная /факс, 2-14-87 - отдел экономики, 2-11-50 - специалист отдела экономики;
-e-mail. администрации Мглинского района - mgladm@mail.ru адрес сайта администрации Мглинского района - www.mgladm.ru
3.    Сведения о графике (режиме) работы: ежедневно, кроме субботы,  воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.30 до 17.45 (по пятницам до 16.30  обед-с 13.00 до 14.00.
Сведения  о  графике  (режиме) работы сообщаются по телефонам для
Справок (консультаций), а также размещаются:
 на интернет-сайте администрации Мглинского района - www.mgladm.ru;
на информационных стендах.  
1.4 На интернет-сайте, а также на информационном стенде размещается - следующая информация:
 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,  содержащих      нормы,      регулирующие      деятельность      по      исполнению муниципальной функции;
б)
текст  настоящего   административного  регламента  с  приложениями
(полная версия или извлечения);
в)
перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной
функции, и требования, предъявляемые к ним;
г)
образцы   оформления   документов,   необходимых   для   исполнения
муниципальной функции:
д)
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес
интернет-сайта и электронной почты администрации района, по которым можно получить необходимую информацию;
з) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц исполняющих муниципальную функцию;
и)   текущая   информация   о   возможных   изменениях   вышеуказанных сведений и документов.
2.1.5.
Информирование о результатах исполнения муниципальной функции
осуществляется посредством личного обращения, по телефону или в письменной форме (на основании письменного обращения), включая электронную почту.
2.1.6.
Письменное  обращение заинтересованного  лица об  исполнении
муниципальной функции рассматривается с учетом времени подготовки ответа в срок не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.
2.1.7.
Время   ожидания   для   получения   информации   об   исполнении
муниципальной функции при личном обращении заинтересованного лица не должно превышать 30 минут.
2.1.8.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела экономики подробно, в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать  информацию о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности работника,   принявшего   телефонный   вызов.   Время   разговора   не   должно превышать 10 минут.
Во    время    разговора    слова    произносятся    четко,    не    допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
2. 1.9. При устном обращении граждан (лично или по телефону) специалист экономики, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ самостоятельно.
если специалист отдела экономики не может дать ответ самостоятельно подготовка   ответа   требует   продолжительного   времени,   он   обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий: изложить суть обращения в письменной форме; , назначить другое удобное для посетителя время для консультации;  дать консультацию в двухдневный срок по; контактному телефону указанному заявителем.
2.1.10. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (лично или по телефону), обязан относиться к гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.
    Информация о процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется бесплатно. 1.10. Администрация Мглинского района не несет ответственности за убытки, причиненные     вследствие    искажения    текста    правового    акта,
опубликованного без ведома и контроля уполномоченных лиц, равно как за убытки,     причиненные     вследствие     неквалифицированных    консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
2.2.1.
Ежемесячно специалист отдела экономики проводит мониторинг
потребительских   цен   на   товары   и   услуги,   сложившихся   на   территории Мглинского района.
Специалист отдела экономики: 
-
в течение 3 рабочих дней месяца следующего за отчетным, осуществляет
расчеты   величины    прожиточного    минимума    по    основным    социально-демографическим группам населения;
-
ежеквартально, в течение одного рабочего дня, после расчета величины
прожиточного минимума по основным социально-демографическим группам населения  осуществляет расчет величины прожиточного минимума в среднем за  квартал;
подготавливает  материалы  для  проведения  заседания  комиссии  по определению прожиточного минимума.
Заседания комиссии по определению прожиточного минимума проводится  один раз в квартал не позднее  10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
2.2.2.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административных
действий (процедур), - специалист отдела экономики администрации района.
2.2.3.
Специалист отдела экономики в течение 2 рабочих дней с момента
проведения  заседания  комиссии  по  определению  прожиточного  минимума направляет протокол комиссии в управление труда Брянской области.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения
муниципальной функции либо отказа в исполнении
муниципальной функции
Основаниями    для    приостановления    либо    отказа    в    исполнении
муниципальной функции являются:
наличие в сведениях об уровне потребительских цен на товары и услуги на территории района, недостоверной или искаженной информации постановление исполнения муниципальной функции возможно на срок,
необходимый до устранения оснований, указанных в п. 2.3.
2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции
2.4.1.
Исполнение  муниципальной  функции  осуществляется  в  здании
администрации Мглинского района.
2.4.2.
На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается
помещение   для   исполнения   муниципальной   функции,   предусматривается оборудование парковочных мест для автомобилей.
1.4.3.
Прием  получателей  муниципальной  функции  осуществляется  в
специально выделенных для этих целей помещениях.
В       помещениях       для       исполнения       муниципальной       функции предусматривается   оборудование   мест   общественного   пользования  и  мест хранения верхней одежды посетителей.
2.4.4.      Помещения      для      исполнения      муниципальной      функции
обеспечиваются   необходимым   оборудованием   (компьютерами,   средствами
электронно-вычислительной   техники,   электронного   информирования,   связи,
включая      Интернет,      оргтехникой),      канцелярскими      принадлежностями,
информационными   и   справочными   материалами,   наглядной   информацией,
периодическими     изданиями,     содержащими     информацию     о     величине
прожиточного минимума по основным, социально-демографическим группам
вселения области, стульями и столами.
3. Административные процедуры
3.1.
Основанием для исполнения муниципальной функции являются:
закон Брянской области от 11 мая 2006 года № 30-3 «О потребительской
корзине в Брянской области»;
постановление администрации области от 4 июля 2005 года № 376 «О прожиточном минимуме в Брянской области»;
3.2.
Блок-схема последовательности административных процедур при
выполнении муниципальной функции приведена в приложении № 1 к
настоящему Регламенту.
3.3.
Специалист отдела экономики:
рассматривает сведения о потребительских ценах на товары и услуги, сложившиеся на территории района, проводит их анализ;
в течение 3 рабочих дней месяца следующего за отчетным, осуществляет расчеты величины прожиточного минимума по основным социально-демографическим группам населения;
ежеквартально, в течение одного рабочего дня, после расчета величины прожиточного минимума по основным социально-демографическим группам населения осуществляет расчет величины прожиточного минимума в среднем за квартал;
подготавливает   материалы   для   проведения   заседания   комиссии   по определению прожиточного минимума;
в  течение   2   рабочих  дней   направляет  утвержденные   комиссией  по определению прожиточного минимума показатели в управление труда Брянской области
3.4.
Критериями   принятия   решения   об   исполнении   муниципальной
функции являются действующие нормативные правовые акты, принятые на федеральном и областном уровнях.
3.5.
Права и обязанности должностных лиц, ответственных за исполнение
административного регламента.
Должностные     лица,     ответственные     за     исполнение     настоящего административного регламента, обязаны:
исполнять  муниципальную  функцию  в  соответствии  с  нормативными правовыми актами Российской Федерации и Брянской области; выполнять    административные    процедуры    в    полном    объеме    и    в установленный срок;
проводить анализ сведений об уровне потребительских цен на товары и услуги и дефляторов цен на товары и услуги;
проводить расчеты величины прожиточного минимума по основным социально-демографическим группам населения Мглинского района;
осуществлять подготовку материалов для проведения заседания комиссии по определению прожиточного минимума;
доводить утвержденные показатели до сведения заинтересованных лиц.
Должностные лица, ответственные за выполнение настоящего административного регламента, имеют право:
определять ход исполнения административных процедур;
назначать ответственных за выполнением административных процедур и административных действий.
Специалист отдела экономики несет ответственность за качество волнения административных процедур и муниципальной функции в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.
Специалист отдела экономики принимает решение об исполнении или отказе в исполнении муниципальной функции в соответствии с основаниями, установленными настоящим административным регламентом.
Контроль за совершением действий и принятием решений осуществляет начальник отдела экономики.
Способ фиксирования результата исполнения муниципальной функции -на бумажном и электронном носителях.
Результат действия - протокол заседания комиссии по определению прожиточного минимума, отчеты и письма заинтересованным лицам.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1.
Председатель комиссии по определению прожиточного минимума и
начальник отдела экономики осуществляют контроль за полнотой и качеством
исполнения муниципальной функции.
4.2.
Специалист отдела экономики при исполнении муниципальной
функции и руководствуется положениями настоящего административного
регламента     и     несет     персональную     ответственность     за     соблюдение
установленных административных процедур и сроков.
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется начальником отдела экономики.
4.4. Персональная ответственность должностных лиц определяется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5.
Должностные лица за злоупотребление должностными полномочиями
ответственность    в   соответствии   с   законодательством   Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия)
должностного лица, а также принимаемого им решения
при исполнении муниципальной функции
5.1.
Получатели муниципальной функции имеют право на обжалование
действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения
при исполнении муниципальной функции, в досудебном порядке путем
обращения  в  администрацию района или в суд в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.
5.2. Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции, повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством.
5.3. Получатели муниципальной функции могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
Обращения рассматриваются уполномоченными должностными лицами администрации в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения, жалобы (претензии).
В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, по решению должностного лица органа, в который поступило обращение, жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения получатель муниципальной функции уведомляется письменно с указанием причин продления.
Обращение, жалоба (претензия) получателя   муниципальной функции в письменной форме должны содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество получателя муниципальной функции, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
наименование   органа,   участвующего   в   исполнении   муниципальной функции,  должность,  фамилию,  имя     и  отчество  работника (при  наличии сведений), действия (бездействие) и решения которого обжалуются; суть обжалуемого действия (бездействия) и решения.
Под   обращением,   жалобой   (претензией)   получатель   муниципальной
функции ставит личную подпись и дату. Дополнительно в обращении, жалобе
претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым действием
(бездействием) и решением, обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной функции считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, "созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо    обязанность,    требования   об    отмене   решения,    о   признании незаконным действия (бездействия) и решения, а также иные сведения, которые
получатель муниципальной функции считает необходимым сообщить.
К   обращению,   жалобе   (претензии)   могут   быть   приложены   копии документов,   подтверждающих   изложенные   обстоятельства.   В   этом   случае получателем   муниципальной   функции   приводится   перечень   прилагаемых документов.
Если  документы,  имеющие  существенное  значение  для рассмотрения
обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, получатель
муниципальной   функции   в   5-дневный   срок   уведомляется   (письменно,   с
использованием   средств   телефонной   или   факсимильной   связи,   либо   по электронной почте) о том, что рассмотрение обращения, жалобы (претензии) и
принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
В случае если в обращении, жалобе (претензии) содержится просьба получателя муниципальной функции об истребовании документов, имеющих  существенное значение для рассмотрения, которые отсутствуют у получателя муниципальной функции, то должностные лица администрации, рассматривающие обращение, жалобу (претензию), вправе запросить необходимые документы.
Получатель муниципальной функции имеет право на получение информации и, документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения, жалобы (претензии).
5.4.
По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии)
администрация района принимает решение об удовлетворении требований
получателя муниципальной функции и о признании неправомерным
обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в
удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты
рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной функции.
При ответе на обращение (устное, письменное) должностное лицо обязано:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;
принимать меры направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;
уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в , ругой орган исполнительной власти (организацию), орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;
соблюдать правила делового этикета;
проявлять корректность в обращении с гражданами;
не совершать действия, которые приводят или могут привести к конфликту интересов, связанных с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;
соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.
5.5.
Обращение, жалоба (претензия) получателя муниципальной функции
не рассматриваются в случаях:
отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии получателя муниципальной функции, почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ; отсутствия подписи получателя муниципальной функции; содержания нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника администрации, а также членов его семьи; если текст письменного обращения не поддается прочтению; содержания вопроса, на который получателю муниципальной функции гг.кратно   давались   письменные   ответы   по   существу   в   связи   с  ранее
направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.
Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется получателю муниципальной функции не позднее 30 дней с момента ее регистрации.
5.6. Получатели муниципальной функции вправе обратиться с исковым
заявлением    в     суд,     если    считают,    что    неправомерными    действиями
бездействием),  решением  администрации,  а также  должностными  лицами,
муниципальными служащими администрации, уполномоченными на исполнение муниципальной функции, нарушены их права и свободы.
Исковое заявление подается либо в суд по месту его нахождения, либо в суд по месту нахождения органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностным лицом, муниципальным служащим которого нарушены права и свободы заявителя.
Для обращения в суд с жалобой устанавливается следующий срок: три с месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав.
Приложение № 1
Схема
исполнения муниципальной функции
«Определение величины прожиточного минимума на душу населения и по основным
социально-демографическим группам населения»
проведение специалистом отдела экономики мониторинга потребительских цен на товары и услуги, сложившихся на территории Мглинского района.

Ввод данных средних цен и тарифов на
товары и услуги в программу по расчету
величины прожиточного минимума

Редактирование введенных данных
1ного человека (мужчину 16-59 л., женщину 16-. мужчину пенсионера, женщину пенсионера, ребенка 0-6 л., ребенка 7-15 л.)

На семью
Продукты питания

Непр.товары

индивид.
польз.:
· перечень,
· розн. цены,
· кол-во, сроки службы


Услуги:
· перечень, -тарифы,

· объем потребления

Товары
общесемейного
пользования:
· перечень,
· розн. цены,
· кол-во, сроки службы


Численность населения по осн. соц.-дем. группам, коэфф. семейности

МРОТ, ставка отчислений в Пенсионный фонд, ставка подоходного налога

Расчет объемов потребления по ванным группам (с учетом шен га пересчета в сырье)
Стоимостная оценка набора:
· продуктов питания,
· товаров индивидуального пользования,
· товаров общесемейного пользования,
-
услуг
Расчет стоимости потребительской корзины в
среднем на душу населения и по основным
социально-демографическим группам

Расчет стоимости
обязательных платежей и сборов
Расчет величины прожиточного минимума
за соответствующий месяц
Расчет величины прожиточного минимума в среднем за квартал


Подготовка и проведение заседания комиссии по определению прожиточного минимума:

Направление протокола комиссии в управление труда Брянской области
