РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МГЛИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _29.12.___ 2018 г.  № ___815___
г. Мглин
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам, 

имеющим трех и более детей, в собственность

 бесплатно земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, и земельных 

участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных 

на территории Мглинского района»  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Брянской области от 31.01.2017 г. N 3-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области», Постановлением Правительства Брянской области от 12.05.2015 г. N 210-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Уставом Мглинского района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Мглинского района  (приложение 1).
2. Настоящее постановление  вступает в силу с момента опубликования. 

         3. Настоящее постановление опубликовать в порядке установленном  для официального опубликования нормативно- правовых актов  и разместить в информационно-телекоммуникационной системе сети Интернет на официальном сайте администрации    Мглинского района
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава администрации
района                                           А.А.Пущиенко
исп.Горбова Г.А.                                                         Направить: 1. В дело

8(48339) 2-25-22                                                                               2. КУМИ
                                                                                                            3. Организационно- контрольный отдел

Согласовано:

Заместитель главы администрации района                          Казеко А.Н.

Начальник правового отдела                                                  Грибов Н.А.

Управляющий делами( руководитель аппарата)                  Полоник А.В.

Приложение 1

к постановлению администрации Мглинского района 

от _____________2018 г.  № _____
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, 

имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории Мглинского района»  
1. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, или личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества и дачного строительства, или животноводства, или под строительство жилого дома (индивидуального жилищного строительства), находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее - заявители) и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, или личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества и дачного строительства, или животноводства, или под строительство жилого дома (индивидуального жилищного строительства), находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и обеспечивает реализацию прав граждан на оформление земельных участков в соответствии с Законом Брянской области «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков в Брянской области».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

 - многодетные семьи, в которых родился (или был усыновлен) третий ребенок или последующие дети, являющиеся гражданами Российской Федерации;

- единственные усыновители третьего ребенка или последующих детей, являющиеся гражданами Российской Федерации  (далее – заявители), обратившиеся в администрацию Мглинского района либо многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Наименование  органа, предоставляющего муниципальную  услугу
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Мглинского района (далее - Администрация), подготовка документов выполняется специалистами Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Мглинского района (далее Комитет), уполномоченными на подготовку документов по распоряжению земельными участками.

Местонахождение Администрации: 243220, Брянская обл., г. Мглин, пл. Советская, д. 6, Администрация Мглинского района, Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Мглинского района каб.24, тел. /факс 8(48339) 2-24-19, каб. 17 - телефон 8(48339) 2-25-22, Официальный сайт администрации Мглинского района в сети Интернет:  http://www.mgladm.ru/
1.3.2. В предоставлении услуги также могут принимать участие Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Мглинском районе» (в случае обращения заявителя через МФЦ),  местонахождение: 243220, Брянская обл., г. Мглин, ул. Октябрьская, № 11, тел. /факс 8(48339) 2-10-75. 
График приема:

Понедельник: с 8:00 до 18:00
Вторник: с 8:00 до 18:00
Среда: с 8:00 до 20:00
Четверг: с 8:00 до 18:00
Пятница: с 8:00 до 18:00
Суббота:  с 9:00 до 14:00
Воскресенье: выходной,
1.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться:

- непосредственно специалистами комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Мглинского района   и с использованием средств телефонной связи, тел. 8(48339) 2-24-19;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Мглинского района».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Мглинского района. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации Мглинского района о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей;

 - договор о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность;

- уведомление о невозможности предоставления земельного участка с указанием причин.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги установлен пунктами 3.1.6, 3.2.3, 3.2.4 настоящего административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом Брянской области от 31.01.2017 N 3-З "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области";

- Градостроительным Кодексом РФ
- Уставом Мглинского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (подается от имени всей семьи одним из родителей (усыновителем) – далее Заявитель) о предоставлении в общую долевую собственность земельного участка для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, или личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества и дачного строительства, или животноводства, или под строительство жилого дома (индивидуального жилищного строительства); 

- копия паспорта Заявителя (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства, семейное положение);

- справка о составе семьи, выданная уполномоченным органом;

- копии свидетельств о рождении детей;

- копия документа (копии документов) о семейном положении заявителя.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
К заявлению устанавливаются следующие требования:

- в заявлении обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- заявление должно быть подписано заявителем;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Основания для отказа в приеме документов (в предоставлении муниципальной услуги):

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- несоблюдение требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.
2.9. Плата с заявителя за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.10. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении документов, консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.
2.11. Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди, пожарно-охранной сигнализацией, информационными стендами.

К местам предоставления услуги обеспечен беспрепятственный доступ инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

В местах предоставления услуги инвалидам обеспечена возможность самостоятельного передвижения, обеспечен допуск собаки-проводника.

В местах предоставления услуг сотрудник, осуществляющий оказание услуги, обеспечивает инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.12. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам.

Заявитель вправе получить информацию по вопросам предоставления и исполнения услуги, обратившись в администрацию Мглинского района любыми доступными ему способами - в устном (лично или по телефону) или письменном виде (с помощью почты или с использованием сети Интернет).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
При предоставлении муниципальной услуги в режиме одного окна прием заявлений осуществляется сотрудниками МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Мглинском районе» (местонахождение и режим работы указаны в п.п. 1.3.2 настоящего административного регламента).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую последовательность действий:

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка либо об отказе в предоставлении данного земельного участка;

- подготовка и принятие (подписание) постановления администрация Мглинского района о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, и договора о бесплатном предоставлении земельного участка;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Мглинского района»  приводится в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Мглинского района письменного заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, или личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества и дачного строительства, или животноводства, или под строительство жилого дома (индивидуального жилищного строительства) с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

3.1.2. Заявление регистрируется в комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Мглинского района в прошитом, пронумерованном и скрепленном соответствующими печатями журнале регистрации заявлений от граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете, в целях предоставления земельных участков (далее - Журнал). В отметке о регистрации указывается дата и московское время приема заявки.

3.1.3. После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист Комитета, уполномоченный на подготовку документов по распоряжению земельными участками,  осуществляет первичную проверку документов на соответствие их перечню и критериям, указанным в пункте 2.6 настоящего регламента.

3.1.4. Критерии принятия решения об отказе в приеме документов на рассмотрение:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.1.5. Результатом административной процедуры является принятие заявления к рассмотрению, формирование пакета документов.

3.1.6. После проведения первичной проверки документов специалист Комитета осуществляет регистрацию заявления, присваивает ему учетный номер и формирует пакет документов для дальнейшей работы.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день.
3.2. Принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка 

либо об отказе в предоставлении данного земельного участка
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов специалисту Комитета, уполномоченному на подготовку документов по распоряжению земельными участками (далее – Специалист).

3.2.2. Специалист, проверив документы, определяет возможность предоставления земельного участка в соответствии с перечнем сформированных земельных участков (далее - Перечень). Перечень земельных участков включает в себя следующие сведения:

- местоположение (адрес) земельного участка;

- кадастровый номер, площадь и вид разрешенного использования.

3.2.3. В случае если заявителем в заявлении указан конкретный земельный участок, находящийся в Перечне, Специалист в течение 15 рабочих дней осуществляет подготовку документов о бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельного участка в порядке, установленном п.п. 3.3 настоящего административного регламента.

В случае если на один земельный участок подано два и более заявлений, решение о предоставлении земельного участка принимается в соответствии с очередностью зарегистрированных в Журнале заявлений. В адрес остальных заявителей в течение 5 рабочих дней направляется уведомление о невозможности предоставления данного земельного участка. В этом случае их заявления рассматриваются в соответствии с пунктом 3.2.4.

3.2.4. В случае если Заявителем в заявлении не указан конкретный земельный участок, уполномоченным органом в течение 7 рабочих дней Заявителю направляется уведомление с предложением о предоставлении земельного участка из имеющихся в Перечне в порядке начала нумерации земельных участков.

Заявитель в течение 7 дней с момента получения уведомления обязан направить в Администрацию письменное заявление о своем согласии на предоставление либо об отказе в предоставлении конкретного земельного участка. В случае если Заявитель дважды отказался от предложенных в собственность бесплатно различных земельных участков, очередность Заявителя определяется от даты второго отказа, указанной в заявлении.

В случае если Заявитель, надлежаще уведомленный, в течение 7 дней со дня получения уведомления не обратился в Администрацию, этот земельный участок может быть предложен следующему по очереди Заявителю. При этом Заявителю в течение 5 дней направляется уведомление об этом с предложением иного земельного участка из имеющихся в Перечне в порядке начала нумерации земельных участков. В случае если и второй раз Заявитель не обратился в Управление, его очередность определяется по истечении 7 дней от даты получения уведомления. В этом случае Администрация направляет Заявителю уведомление с указанием очередности.

Администрация при получении ответа в течение 7 рабочих дней после его регистрации принимает решение о предоставлении земельного участка.

По основаниям, установленным п.п. 2.8 настоящего административного регламента,  Специалистом осуществляется подготовка, подписание главой администрации Мглинского района и регистрация соответствующего уведомления об отказе.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка либо об отказе в предоставлении данного земельного участка или подготовка, подписание и регистрация соответствующего уведомления об отказе.
3.3. Подготовка и принятие (подписание) постановления 

администрации Мглинского района о предоставлении земельного участка 

в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, 

и договора о бесплатном предоставлении земельного участка 
В случае принятия решения о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, специалист Комитета, уполномоченный на подготовку документов по распоряжению земельными участками, осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, и проекта договора о бесплатном предоставлении земельного участка.

Постановление о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, подписываются главой администрации Мглинского района.  
Результатом административной процедуры является подготовка и принятие (подписание и регистрация) постановления администрация Мглинского района и договора о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность в равных долях гражданам, имеющим трех и более детей.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного главой администрации Мглинского района, зарегистрированного постановления администрации Мглинского района о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей, и подписанного председателем Комитета и скрепленного печатью договора о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность.

3.4.2. Постановление администрации Мглинского района о предоставлении земельного участка и договор о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность в равных долях гражданам, имеющим трех и более детей, специалист Комитета, уполномоченный на подготовку документов по распоряжению земельными участками, выдает заявителю или его законному представителю под роспись.

3.4.3. Подписанное главой администрации Мглинского района уведомление о невозможности предоставления земельного участка направляется заявителю  специалистом, ответственным за рассылку почтовой корреспонденции,  почтовой связью по адресу, указанному в заявлении на предоставление муниципальной услуги.

              4. Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.  
5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава администрации МО, заместитель главы администрации МО курирующий деятельность ответственного структурного подразделения, начальник ответственного структурного подразделения МО.

5.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации  МО, заместителем главы администрации МО курирующего деятельность ответственного структурного подразделения, начальником ответственного структурного подразделения МО, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов канцелярии администрации МО осуществляет начальник ответственного структурного подразделения МО.

5.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из журналов регистрации данных, служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления

5.5. Одной из форм контроля за исполнением муниципальной услуги является контроль со стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством Интернета и телефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации МО.

5.6.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.7.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.8.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

6.2. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы о нарушении должностным лицом требований действующего законодательства, в том числе требований настоящего Административного регламента.

6.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение в органе, предоставляющем муниципальную услугу, информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченного на исполнение муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

6.6. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

6.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
6.9. Ответ на жалобу не дается в случаях, если жалоба не содержит:

-  наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

6.10. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.11. Орган местного самоуправления или должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

6.12. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.13. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

6.14. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6.15. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:

         -  о признании жалобы обоснованной и устранении выявленных нарушений.

-
о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решения и действия (бездействие) должностных лиц  Администрации, нарушающие право заявителя либо его представителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в  суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту по исполнению муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим  трех и более детей, в собственность бесплатно 

земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности, и земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  расположенных на территории 

Мглинского района»
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим 
трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 
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Приложение 2

к административному регламенту по исполнению муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим  трех и более детей, в собственность бесплатно 

земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности, и земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  расположенных на территории 

Мглинского района»
Образец заявления о предоставлении земельного участка
в общую долевую собственность гражданам, имеющим трех и более детей,   
поданное от имени всей семьи одним из родителей (усыновителем)
Главе администрации Мглинского района
                                                                                             _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Просим предоставить в общую долевую собственность бесплатно в равных долях каждому члену  семьи земельный участок для:

____________________________________________________________________________

(разрешенное использование земельного участка)

	Адрес (адресный ориентир) земельного участка:

Брянская область, город Мглин, _______________________________________________ ______________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________
Площадь земельного участка _____________________ кв.м. (в случае отсутствия выписки на земельный участок указывается его ориентировочная площадь) 



	Реквизиты членов семьи:

Фамилия __________________________ Имя __________________________________ 

Отчество _________________________ Дата рождения __________________________ 

Паспорт (серия, номер) _____________________________________________________________________ 

Кем и когда выдан _________________________________________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу:________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: _____________________________ Email: __________________________________

Фамилия __________________________ Имя __________________________________ 

Отчество _________________________ Дата рождения __________________________ 

Паспорт (серия, номер) _____________________________________________________________________ 

Кем и когда выдан _________________________________________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу:________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: _____________________________ Email: __________________________________

Дети:

Фамилия __________________________ Имя __________________________________ 

Отчество _________________________ Дата рождения __________________________ 

Документ, удостоверяющий личность (наименование, серия, номер)________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

Кем и когда выдан _________________________________________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу:________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Фамилия __________________________ Имя __________________________________ 

Отчество _________________________ Дата рождения __________________________ 

Документ, удостоверяющий личность (наименование, серия, номер)________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

Кем и когда выдан _________________________________________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу:________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Фамилия __________________________ Имя __________________________________ 

Отчество _________________________ Дата рождения __________________________ 

Документ, удостоверяющий личность (наименование, серия, номер)________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

Кем и когда выдан _________________________________________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу:________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

От имени несовершеннолетних детей действует _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)




К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта Заявителя (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства, семейное положение);

- справка о составе семьи, выданная уполномоченным органом;

- копии свидетельств о рождении детей;

- копия документа (копии документов) о семейном положении заявителя.
Заявитель:

             ______________________________________________________________

                    (подпись)



 (расшифровка подписи)

"_____" _______________ 20_______  г.

Прием заявления





Регистрация заявления, формирование пакета документов





Рассмотрение  заявления, принятие одного из решений





Уведомление о невозможности предоставления земельного участка с указанием причин





В случае поступления заявления без указания конкретного земельного участка





Принятие документов, формирование пакета документов для 


дальнейшей работы





В случае поступления заявления с указанием конкретного земельного участка





Направление заявителю уведомление с предложением о предоставлении земельного участка из имеющихся в перечне в порядке нумерации





В случае, когда подано два и более заявления 


с указанием конкретного земельного участка, принимается решение  о предоставлении в соответствии с очередностью зарегистрированных в журнале заявлений, остальным направляется уведомление о невозможности предоставления данного земельного участка 





После получения ответа принятие решения 


о предоставлении земельного участка





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги








